Guatemala 6 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de JesUs Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
numero 462-2020, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 09-2020, correspondiente
al periodo de 1 al 6 de marzo del 2,020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie A No 0059

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccién General del deporte y la Recreacidn.

e Brindar apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventario y
otros documentos requeridos a la seccién de inventario.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja del
mobiliario y equipo, asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos, para la elaboracién y cuadre del inventario
fisico anual.

e Apoyar en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad, para el personal de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Apoyo en archivo de expedientes de tarjetas de responsabilidad.

e Apoyo en levantado de inventario de dreas solicitadas.

e Apoyo en revisién para la elaboracién de solvencias solicitadas a la seccién de inventarios.

® Apoyo en expedientes de archivos de diferentes secciones.

° Apoyo en ordenar y actualizar tarjetas de responsabilidad de los activos de la Direccién
General del deporte y la Recreacién.

® Apoyo en el conteo de implementos deportivos de las diferentes bodegas del parque Erick
Bernabé Barrondo.

Gerber Gustavo lguardia Ortiz Vo. Bo.



